仪器设备招标采购管理暂行办法


   为了提高管理和科学决策，强化教学服务思想，增强采购工作透明度，进一步规范仪器设备的采购行为，特制定本办法。
一、招标管理组织机构
成立长春科技学院招标小组，有资产设备处、审计监察处、专家和使用单位等方面人员组成招标小组。下设办公室（简称招标办公室），负责日常事物性工作，办公室设在资产设备处。
二、工作小组的工作职能
招标小组目前主要是组织教学仪器的招标采购工作，主要职能：
1、 负责制定采购政策，要对资产配备提出规划性意见。
2、 负责审核采购计划，对年度采购计划和日常采购任务进行审核。
3、 负责组织招标工作，每次招标活动都依法、公开、公平地履行，完成招标、投标、开标、评标、中标整个过程。
4、 负责招标项目的落实，并负责听取使用单位的意见和建议。
三、招标议事规则
招标小组严格实行民主管理和集体领导，按招标工作程序依法进行。
1、 基本宗旨
招标小组成员代表学院和各使用单位的根本利益，必须公平、客观全面，不倾向或排斥某确定的指标，并对个人的评标意见负责。招标小组成员不得私下接触投标人，不得接受投标人的宴请，不得收受投标人的礼物，不得透露对中标文件审评、比较以及评标有关情节。
2、 评标原则
坚持最大的限度满足招标文件规定的各项评价标准；坚持满足招标文件所规定的实质性要求后，同质比价，坚持质量第一，性价比第一，以防止招标价格低于成本价格带来后患。
3、 评标方法
在各投标厂商开标后，招标小组成员要进行充分评标，要求各抒己见，畅所欲言，充分发表自己的见解。以无记名投票方式产生中标者少数服从多数，未超过半数的投票，视为无效。如果两家以上出现同等票数要进行重新投票。每次招标活动结束，要现场做出《招标记录》，招标小组成员当场签字，每次招标要建立招标档案一套，以备查证。
四、招标工作合同管理
招标办公室根据《招标记录》签订和执行采购合同，如需要变更合同或在合同执行中引发争议。按国家《合同法》办理，并向招标小组报告。招标办公室与使用单位按合同条款进行分期或全面验收。验收方法将按《长春科技学院仪器设备验收管理暂行办法》执行。验收完成后招标文件，招标记录，书面合同。验收报告等有关文件，要装订成册，存档备案。
五、招标工作货款支付
    财务部门按验收报告和设备采购合同支付货款。具体办理由资产设备处负责，同时由购置单位经办人到资产管理办理新增资产登记手续。
六、招标工作售后服务
各院（系）各单位要把供应商售后服务信息反馈到招标办公室，招标办公室要对供应商今后服务情况做全面的考核记录，其评价进入采购市场信息库。
七、招标纪律
    招标小组成员要遵守招标纪律，要维护学院利益，严禁以购谋私、购进货物以次充好，对于招标中徇私舞弊、滥用职权或玩忽职守给学院造成重大损失，将追究其责任。
八、本办法解释权归长春科技学院资产设备处。
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